附件三

中文域名注册工作相关操作流程
一、续费流程

1、各单位业务人员根据本单位域名类型和数量，最低按两年计算续费金额→2、到编办审核缴费→3、编办审核通过后，代收费并代开发票→4、编办将费用集中统一上解中编办。

二、注册流程

1、登录政务和公益机构域名注册管理中心申报页面（http://shenbao.chinagov.cn），进入注册管理系统页面，点击“新用户注册”按钮进行注册。→2、依照页面提示，在对应位置准确填写相关信息并上传资质文件（资质文件为组织机构代码证或事业单位法人证书或“三定”、“九定”方案的扫描件，格式为bmp、jpg、jpeg、gif格式），完成后点击“同意条款，立即注册”按钮，提交相关信息。→3、此时，您已注册用户成功。请核对填写的相关信息，并牢记系统自动生成的数字ID,作为以后登录的用户名，并点击“下一步”按钮进行确认保存。→4、进入“域名申请”页面，依照实际情况和需求在对应位置填写所要申请的域名（全称域名为单位“三定”或“九定”方案规定的机构全称，当全称字数多于18个字时，可申请规范简称域名；行政单位选择政务，事业单位选择公益）然后点击下方“提交域名申请”按钮进行提交。→5、进入“域名注册”页面，选择注册年限（至少2年）、域名联系人信息和主机信息（全部选择方案一，单位现有网站的填写现有网站地址和网站服务器IP地址，没有网站的勾选[image: image1.png]FIPH RS L, (FEREHTR )



）。全部填写完成后，点击“提交注册申请”按钮，所申请的域名即提交至同级编办审核。→6、此时已将所申请的域名提交至同级编办审核。在域名未经审核之前，如要修改域名申请信息可以在“用户业务管理”的“处理中域名”表单中查询到此条记录，并点击对应的“修改域名申请”按钮进行修改。→7、点击“域名管理”主菜单下的“域名缴费管理”菜单，查看缴费信息及方式，前往县编办缴费并领取发票。同时填报域名注册申请表，注册单位、主管部门盖章后报编办备案。
三、网络红页的使用流程
1、登录政务和公益机构域名注册管理中心申报页面（http://shenbao.chinagov.cn），进入注册管理系统用户登陆界面，输入用户帐号(已注册单位帐号见附表一，未注册单位请使用注册后系统自动生成的数字ID)、密码和验证码登录（2011年注册的单位登录后请及时修改原密码）。→2、在本单位主界面点击“红页管理”主菜单中的“机构红页管理”菜单，之后点击本单位对应的“修改”按钮，进入网络红页编辑主界面。→3、编辑栏目内容，在编辑区域内录入相应图文内容之后点击“提交内容”按钮即将内容进行保存和提交，内容即成功显示在页面上。→4、点击“发布红页”按钮，即可完成网站更新。
2、已建立网站的单位，选择将中文域名绑定现有网站时，方法为：1、登录政务和公益机构域名注册管理中心申报页面（http://shenbao.chinagov.cn），进入注册管理系统用户登陆界面，输入用户帐号、密码和验证码登录。→2、在“域名管理”选项中点击“用户业务管理”按钮进入。→3、然后在“我的域名”下点击“域名解析”。→4、在弹出的窗口中添加二行相应记录。在RNAME栏：第一行填写www, 第二行不填写，在类型栏：选择“URL转发”，在目标地址栏：填写单位现有网址，两条记录填写完后，点击“保存”按钮，再点击关闭退出。→5、待域名注册管理中心审核通过后，即可使用申请的中文域名打开现有网站。
选择转发网络红页进行信息发布的单位，操作方法同流程1。
四、网络红页的打开方式
1、登录政务和公益机构域名注册管理中心网站（http://www.chinagov.cn/），点击网络红页窗口。→2、进入中国机构检索页面，输入单位全称，点击机构查询。→3、即进入所查询机构的域名和网络链接地址，点击即可打开网络红页。
也可以在 IE7.0及以上版本、Firefox等支持中文域名转码的浏览器中，直接在地址栏输入单位申请的中文域名，即可到达相应网站。
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